
平成２８年度  大学・社会生活論 

「図書館の利用方法」 

本日の内容 
 

図書館を使ってみよう・・各学類教員のお話 
       (２０分) 

図書館の利用方法について 

       ＋動画上映 「図書館へ行こう！」  

 ＋OPAC plus説明ビデオ            (７０分) 

 

  
   

 

 配布資料 ① 附属図書館報 「こだま189号」 
        ② 附属図書館利用ガイド 
        ③ 穴埋めシート 



多くの授業でレポート課題 

→ 大学図書館を使って 

     情報収集していきましょう 
 

大学での学習 
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 ××××論 
 

  少子化問題を解決するにはどうす
ればよいか？ 

 授業の内容を踏まえ，根拠を挙げ
て述べなさい。 

例えばこういうレポート 
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例えばこういうレポート 

簡単に解説して
くれる本を読み
たいな。 

専門家は何て
言ってるんだろ
う？ 

「少子化」って
そもそも 
どういう意味
だっけ。 

最近の政策はど
うなってるのか
な？  
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例えばこういうレポート 

簡単に解説して
くれる本を読み
たいな。 

専門家は何て
言ってるんだろ
う？ 

「少子化」って
そもそも 
どういう意味
だっけ。 

最近の政策はど
うなってるのか
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辞典・事典 本 

新聞記事 学術論文 



ビデオ「図書館へ行こう!」 



図書館を使おう 



Ｑ. 中央図書館に 
     入ったことは 
    ありますか？ 



図書館はどこ？【角間】 

中
央
図
書
館 

自
然
科
学
系
図
書
館 



図書館はどこ？【宝町】 

医
学
図
書
館 

保
健
学
類
図
書
室 



図書館に何がある？ 



図書館の資料 

 ＜ 紙 媒体 ＞ 
 

 図書, 雑誌, 新聞…  

 ＜ 電子 媒体 ＞ 

    電子ジャーナル,  

     電子ブック, … 



中央図書館にある資料（１） 
 

  図 書 
 

 

・教養的な本 

・シラバス図書 

・参考図書（辞書など） 

・専門書...  

（特に, 文系のもの） 



・一般的な雑誌 

・人文社会系の 

    学術雑誌 
 

・新聞（国内・外） 

中央図書館にある資料（２） 
 

 雑 誌 ・ 新 聞 
 



・語学CD 

・音楽CD 

・映画DVD 

CDは貸出可！ 

館内でも視聴できます 

中央図書館にある資料（３） 
 

 視 聴 覚 資 料 
 



電子ジャーナル 

電子ブック 

データベース 

図書館に来なくて
も利用できる！ 
 

中央図書館にある資料（４） 
 

 電 子 資 料 
 

詳しくは 
「情報処理基礎」 で！ 



本の並び方を 
覚えよう 



本は背ラベルの番号順 

 

 －日本十進分類法－ 
   ０００ 総  記 

   １００ 哲  学 

   ２００ 歴  史 

   ３００ 社会科学 

   ４００ 自然科学 

   ５００ 技  術 

   ６００ 産  業 

   ７００ 芸  術 

   ８００ 言  語 

   ９００ 文  学 

  

  

 
          －背ラベル(請求記号)の例－ 

 

 

分類番号  
 

著者記号  
 

巻数       

・図書の並び＝分類番号順 
・分類番号が同じ 
   →著者記号（アルファベット）順 

（ 請求記号 ） 



本は背ラベルの番号順 



４００： 総記 

４１０： 数学 
４２０： 物理学 

４３０： 化学 

４４０： 天文学, …  

４５０： 地球科学, … 

４６０： 生物科学 

４７０： 植物学 

４８０： 動物学 

４９０： 医学. 薬学 

 

  

４１０： 総記 

４１１： 代数学 

４１２： 数論 [整数論] 

４１３： 解析学 

４１４： 幾何学 

４１５： 位相数学 

４１６： （ なし ） 

４１７： 確率論,  

           数理統計学 
４１８： 計算法 

４１９： 和算. 中国算法 

 

  

本は背ラベルの番号順 

 

 －日本十進分類法－ 
   ０００ 総  記 

   １００ 哲  学 

   ２００ 歴  史 

   ３００ 社会科学 

   ４００ 自然科学 

   ５００ 技  術 

   ６００ 産  業 

   ７００ 芸  術 

   ８００ 言  語 

   ９００ 文  学 

  

  



Ｑ. 金沢大学には  
  何冊本がある？ 

①108万冊 
②148万冊 
③188万冊 



③ 188 万冊 
１日１冊のペースで読んでも， 

  5150年以上 かかる！ 

正解は・・・ 



大量の本を 
どう探す？ 

１８８万冊！？ 



資 料 の 検 索 

OPAC plus（オーパック プラス） 

  

  キーワードで検索 



OPAC plusを使おう！ 

25/65 



OPAC plusを使おう！ 
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本の借り方 
とルール 

附属図書館利用ガイド 

この面 



本を借りるときは 

本を借りるときは  学生証  が 必要 です 
 

●図書 ●ＣＤ 

【21日間/貸出更新２回】  

●雑誌 ●新聞 

【3日間/貸出更新不可】 

 合計で１０点まで   

 

ペナルティに注意！ 
 

貸出期限を過ぎると， 

その日数分，全館で 

貸出停止 
 



自動貸出装置を使おう 

自動貸出装置では， 

  貸出 

  貸出更新 

  返却     ができます！ 

自動貸出・返却装置 

① 

③ 



自動貸出装置を使おう 

自動貸出装置が使えない資料 

  ・CDなど付録が付いた図書 

  ・視聴覚資料    ・バーコードがない資料 

       → 貸出はカウンターで 



借りられない資料 

●参考図書 

●雑誌の最新号  

●ビデオ＆ＤＶＤ(一部除く） 

 

 

 

 

丸いシールに注目 

 

 

 
 



本を読む以外に 
図書館で 

できること 

附属図書館利用ガイド 

この面 



インターネットを利用する 

インターネット 

 MS Office 印刷 

館内は無線LAN（KAINS-WiFi)を完備 
 必携パソコンやタブレットの利用が可能です! 

 ２階インフォスクエア 
(サービスカウンター前) 

※ ネットワークID 
     が必要 



印刷する 

アカンサス   
プリンタ      

（白黒/カラー) 

  

パソコンからの印刷用   

  生協 で 学生証 に 

 電子マネーをチャージ 

  してから使う 
 

 白黒   (A4)5円/枚    
      (A3)15円/枚 
 

 カラー  (A4)10円/枚  
      (A3)30円/枚 



コピーをする 

 ① コイン式  

    (白黒のみ) 

 ② 生協コピーカード 

   専用 （白黒/カラー) 
 

 白黒   10円/枚    
 

 カラー  50円/枚  

② ① 



コピーをする 

☆ 著作権法を守ろう！ 
 

  図書館内では … 

 × 私物 (ノート) のコピー 

 × 本の全文コピー 
 

○ 「調査，研究目的」 に限り 

 １人１部，１部分，全体の 

 半分以下の コピーなら ＯＫ 
 

※ 必ず「複写申込書」に記入 



グループで学習する 

  

   

 

 ３階 グループスタジオ   

スタジオA：8人用 
            B：6人用 

話しあって勉強するときは，この場所で！ 

  予約必要    



グループで学習する 

 ３階 オープンスタジオ，オープンスタジオII 
       ポラリススタジオ 
 

         

話しあって勉強するときは，この場所で！ 



グループで学習する 
＋留学生と交流する 

 ３階 国際交流スタジオ 
        

外国語の勉強するときは，この場所で！ 



・レポートってどう書くの？ 
 

・プレゼンテーションの練習がしたい 
 

・資料や文献の探し方を教えて 
 

・数学の問題の解き方がわからない 

            など 

 

         

学習相談 



学習相談 

  

   

 

ラーニング・アドバイザー (LA) 

勉強していてちょっと悩んだら・・ 

上級生，院生が
サポートします 
 
→ くわしくは 
「こだま」p.8 



学習相談 

留学生ラーニング・コンシェルジュ (LeCIS) 

留学生と外国語の勉強をしたい 



学習相談 

学習支援相談所 

教員に相談したい 



  

   

 

カフェで くつろぎながら 

２階 ブックラウンジ 
 
 
 
 
 



イベントに参加する 

  

   

 
飲食しながら 
新聞閲覧， 
ＣＮＮ視聴などが 
できます。 
 

ときどきイベントが
あるかも。 
 

 

２階 ブックラウンジ 
 



  展覧会も, 軽い読み物も 

  

   

 

２階 ブックラウンジ 
      ギャラリーα/ほん和か文庫/新聞 



オンラインサービスも
やっています 

来館しなくてもＯＫ！ 

附属図書館利用ガイド 

この面 



図書館Ｗｅｂサイト 

  

 

 

 

開館カレンダー 

お知らせ 

在学生サービス 



図書館オンラインサービス 
への入口 

   自宅からでもアクセス可能 

金沢大学IDで認証 

 



オンラインサービス 

   

1) 図書館にない資料の取寄せ依頼 

2) 貸出予約状況の確認 

  ・借りている資料，予約している資料の確認 

  ・貸出更新(返却期限の延長) 

3) 図書館に置いて欲しい本をリクエスト 

4) グループ学習室などの予約 

5) 利用者情報の確認 



1)  図書館にない資料の取り寄せ依頼 
 

ILL 文献複写・図書貸借申込 

金沢大学の図
書館に 
資料がない！ 

購入できない
（絶版，高額) 

雑誌記事・論文
などのコピーが
欲しい 

「ＩＬＬ文献複写・図書借用 

 申込み」 が利用できます！ 



返却日お知らせメールが 

３日前に送信されます。 

現在借りている本の名前と
返却期限が示されます。 

2) 貸出予約状況の確認 
 

借りている資料の確認 



 

  

貸出準備ができたら， 

電子メールで連絡します 

3) 図書館に置いて欲しい本をリクエスト 
 

購入リクエスト 



中央図書館 
•ＡＶ室 
•グループスタジオＡ・Ｂ 
•マイクロ資料室 
 
 原則１回２時間まで 
 

※オープンスタジオ，ブックラウンジの
予約はカウンターへ 

※自然科学系図書館，医学図書館の施設
も予約可 

4) グループ学習室などの予約 
 

施設予約 



借りた本を記録する 
 

My本棚 



利用マナー 



学生証の貸借をしないこと 

返却期限を守ること 本・雑誌は大切に扱うこと 

図書館利用ルール 



最後に宣伝 
と 

・・・宿題 



 図書館報「こだま」 
   年3回発行の図書館の情報誌。各館で配布 
 

こだま189号 
「スタンプラリー」  
スポットを巡って 
ほん和かサンドセット
の応募券を入手しよう 



図書館学生ボランティアとぼら 

・ほん和か文庫などの選書 

・展示の企画 

・映画上映会の企画  … 

 

メンバー募集中！ 

とぼにゃん 



宿題 
応用編：一歩すすんだ使い方 
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宿題 
応用編：一歩すすんだ使い方 
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 お問い合わせ 

WebサイトやFacebookで 

 図書館の使い方やイベント情報， 

   ちょっとした耳寄り情報も発信！ 



 お問い合わせ 

 わからないことがあれば， 

  図書館 サービスカウンター まで 

           お越しください。 


